\ POHJOLA-NORDENIN NUORISOLIITTO
Henkilotietoseloste POHJOLA-NORDENS UNGDOMSFORBUND

YOUTH LEAGUE OF THE FINNISH NORDEN ASSOCIATION

JASENTEN JAHUOLTAIJIEN TIEDOT

Henkilotietojen kasittelyd koskeva informointiasiakirja | Yleinen tietosuoja-asetus (EU) 2016/679 art.13-14

1 Rekisterinpitdja

Henkil6tietojen rekisterinpitdja on Pohjola-Nordenin Nuorisoliitto ry. (jdljempdnd PNN) y-tunnus 0276102-2,
Topeliuksenkatu 20, ja se paikallisosasto, jonka jaseneksi kyseessa oleva jasen ja tdman huoltaja on ilmoittautunut
ilmoittautumislomakkeella.

PNN ja paikallisosasto ovat toisistaan erillisia rekisterinpitdjid. Paikallisosasto, joka on henkil6jdsenten tiedon
omistaja, on luovuttanut jdsenten henkilotiedot PNN:lle kaytettdvaksi yhteisen edun edistdmisen puolesta,
kahdenvalisen sopimuksen maarittelemalla tavalla.

Rekisterinpitdjien yhteyshenkilona toimii Pohjola-Nordenin Nuorisoliiton jarjestdsihteeri Krista Kalamo, jonka
tavoittaa puhelimitse numerosta 0400 763 044 ja sahkopostitse osoitteesta krista.kalamo@pohjola-norden.fi. PNN:n
tietosuoja- ja tietoturvakdytannoista vastaa paasihteeri Lena Hoglund, jonka tavoittaa puhelimitse numerosta 044 733
5781 ja sahkopostitse osoitteesta lena.hoglund@pohjola-norden.fi.

2 Kasiteltavat henkilotiedot
Tassa informointiasiakirjassa tarkoitettuihin tarkoituksiin keratdan ja kasitelldan seuraavia tietoa jaseniksi tai heidan
huoltajikseen ilmoittautuneista henkil6ista (kukin erikseen jdljempana myds “rekisterdity”).

Alumni- tai Entinen
Henkilotiedot Jasen kunniajdsen jasen Huoltaja Osallistuja Tyontekija
Nimi X X X X X
Osoite X X X X
Puhelinnumero X X X X X
Sahkopostiosoite X X X X X
Syntymaaika X X
Sukupuoli X X X X X X
Alaikaisen henkilon huoltajien tiedot X X
Jasenyyden alkamis- ja padttymispaivat X X X

Tapahtumien ilmoittautumis-, maksu- ja
osallistumistiedot X X X X X X
Jasenmaksutiedot

Temaattista  kiinnostumista  toimintaryhmia
kohtaan X
Kunniajasenyys
Tiedot toiminnassa mukana olosta X X X X X

Kasiteltavat tiedot sisdltdvat erityiseen henkildtietojen ryhmaan kuuluvia eli arkaluontoisia tietoja. Tallaiset tiedot ovat
terveystietoja, kuten allergiatietoja.

Jasenid ja heidan huoltajiaan koskevat tiedot kerdtadn padasiassa rekisterdidyilta itseltdan. Alaikaisen ja vajaavaltaisen
jasenen tiedot ilmoittaa hdnen huoltajansa. Tyontekijoitd koskevat tiedot saadaan rekisterdidyiltd itseltdan ja
tyOnantajan tydsuhteita koskevilla paatoksilla.

PNN ja paikallisosastot kasittelevdt jasenten ja heidan huoltajiensa tietoja tietojdrjestelmissdan ja digitaalisissa
palveluissaan.

3 Saannonmukaiset tietolahteet

Tietoja saadaan ensisijaisesti suoraan jaseneltd, kun henkild liittyy jaseneksi. Jdsenen henkilotiedot rekisterdidaan
suoraan jasenrekisteriin FloMembersiin (FloApps), josta tiedot kopioidaan esimerkiksi Lyytiin jasentiedotteen
|dhettdmiseen.
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4 Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset
Henkilotietoja kasitellaan paikallisosastojen jasenten ja tapahtumiin osallistuvien henkildiden tietojen hallinnassa.
Paikallisosastot kayttavat henkilStietoja myos jasenluettelon yllapitamiseen.

PNN ja paikallisosastot kasittelevat henkil6tietoja myds

a. viestinnassa ja markkinoinnissa (kaikki kohderyhmat paitsi entiset jasenet ja huoltajat);

b. tilastoinnissa ja tiedonhallinnassa (kaikki kohderyhmat paitsi huoltajat);

c. tapahtumien laskutuksessa (kaikki kohderyhmat paitsi entiset jasenet);

d. tapahtumien ja matkojen jarjestamisessa (kaikki kohderyhmat paitsi entiset jasenet);

e. alumni- ja kunniajdsentoiminnassa (jasenet, entiset jasenet, alumni- ja kunniajdsenet, tyontekijat);
f. PNN:n tietojarjestelmien ja digitaalisten palveluiden kayttdjdhallinnassa (jasenet ja tyontekijat);

g. toimintaohjelman ja koulutusten suunnittelussa (jdsenet, alumni- ja kunniajasenet, tyontekijat);

h. PNN:n toiminnan dokumentoinnissa (kaikki kohderyhmat paitsi huoltajat) seka

i. henkildmatrikkelin muodostamisessa (kaikki kohderyhmat paitsi huoltajat)

Henkilotietoja ei kasitelld automaattisen paatoksenteon keinoin.

5 Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Henkilotietoja kasitelladn liittymisessa annettavan suostumuksen perusteella. Suostumuksen alaikdisen ja
vajaavaltaisen lapsen henkilGtietojen kasittelyyn antaa tdmaéan huoltaja, joka annetaan nimenomaisesti
FloMembersissa tapahtuvaan henkiltietojen kasittelyyn. Jasenid ja heidan huoltajiaan koskevia henkilGtietoja
saadaan myds jasenyyden aikana ja rekisterinpitdjalle tehdyista ilmoituksista.

Henkilotietojen kasittelyperusteena on myos kasittelyn tarpeellisuus rekisterditymisen yhteydessa syntyvan
kayttajasopimuksen toteuttamiseksi, kun rekisterinpitdja tarjoaa digitaalisen palvelun rekisterdidyn kayttoon.

Lisaksi henkilGtietoja kasitellddn rekisterinpitdjan tai kolmannen osapuolen, kuten PNN:n pohjoismaisen
kattojarjeston, oikeutettujen etujen toteuttamiseksi, jotka perustuvat siihen asialliseen ja merkitykselliseen
suhteeseen, kun henkil6 tai taman huollettava on liittynyt PNN:n paikallisosaston jaseneksi, osallistuu tapahtumiin, on
PNN:n palveluksessa tai vapaaehtoisena tai muulla tavoin osallistuu PNN:n toimintaan.

Lisaksi henkildtietoja kasitellddn rekisterinpitajan tai kolmannen osapuolen oikeutettujen etujen toteuttamiseksi, joita
PNN:lla on esimerkiksi digitaalisten palveluiden tarjoajina, esimerkiksi Microsoft Office 365 -lisenssien hallinnassa
(Elena Solutionsin kautta).

Erityisiin henkilStietoryhmiin kuuluvia, arkaluontoisia henkilGtietoja kasitellddn rekisterdidyn nimenomaisen,
tapahtumailmoittautumisen yhteydessa annettavan suostumuksen perusteella.

6 Henkilotietojen luovutus
Henkilotietoja siirretdan kasittelyperusteen ja kdyttotarkoituksen mukaisesti seuraaville vastaanottajille

a. Pohjola-Nordenin Nuorisoliitto;
b. paikallisosastot;
c. tapahtuma-, koulutus-, matkustus- ja majoituspalveluiden tarjoajille;

d. IT-tukipalveluiden tuottajat (FloApps, Elena Solutions, DevNet, Seravo, Google);
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e. muut palveluntuottajat, kuten postituspalvelut (MailChimp, SurveyMonkey, Slack, Azets)

Henkil6tietoja ei siirreta Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

7 Henkilotietojen sailytysaika
Sellaiset henkilGtiedot, joiden kasittely ei ole enaa tarpeellista, poistetaan viipymatta, kuitenkin viimeistddn kolmen
kuukauden kuluttua jasenyyden paattymisesta.

Tapahtumia varten kerdtyt tiedot ja erityisesti arkaluontoiset tiedot poistetaan kuukausi tapahtuman jalkeen.

Tyontekijoita tai palkkiota saavia henkiloitd koskevat henkiltiedot poistetaan kolmen kuukauden kuluessa
tyosuhteen padttymisesta.

HenkilGtietojen poistaminen tarkoittaa, ettd kyseiset tiedot poistetaan maaritellyn ajan sisalld lopullisesti, silppurilla
(jos printatut tai painatut tiedot) tai poistetaan rekisterista. Henkilotiedot poistetaan niilta osin mita Suomen laki ja
yhdistykselle suunnatut velvoitteet mahdollistavat (mm. tiliotteet, tapahtumamaksut ja toimintakertomukset jossa
erityista mainintaa yksittaisistd jasenista ja heidan tiedoistaan sdilytetdan 6-10 vuotta maarayksesta riippuen).

Mikali joitakin tietoja edellytetaan sailytettdvan laissa tai muusta perustellusta syystd, kuten tietoturvan
toteuttamiseksi esimerkiksi varmuuskopioiden eheyden sdilyttamiseksi, henkilGtiedot poistetaan valittomasti, kun
tallaiselle muuhun kasittelyyn perustuvalle sdilyttamiselle ei ole enda tarvetta.

Edelld mainitun rajoittamatta tietoja voidaan sailyttaa kauemmin PNN:n toimintaan liittyvia historiallisia ja tilastollisia
tarkoituksia ja kirjallista ilmaisua varten, esimerkiksi PNN:n henkildmatrikkelin paivittamiseen.

8 Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdityna sinulla on oikeus pyytaa paasy itsedsi koskeviin henkildtietoihin sekd oikeus pyytaa kyseisten tietojen
oikaisemista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen.
Nama pyynnoét on esitettava kirjallisesti PNN:n  yhteyshenkildlle, jarjestosihteeri Krista Kalamolle
(krista.kalamo@pohjola-norden.fi).

Jasenyydesta voi erota ilmoittamalla eronpyyntonsa kirjallisesti PNN:n yhteyshenkildlle, jarjestosihteeri Krista
Kalamolle (krista.kalamo@pohjola-norden.fi). Erohakemus kasitellddn viipymattd, kuitenkin viimeistdan kolmen
kuukauden kuluessa ilmoituksen saapumisesta. Jasenyys raukeaa automaattisesti rekisterdidyn tayttaessa 30 vuotta.

Lisaksi silloin, kun kasittely perustuu suostumukseen, sinulla on oikeus peruuttaa suostumus milloin tahansa tdmén
vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

Rekisterinpitdja oikaisee virheellisen, tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen tiedon oma-aloitteisesti tai
rekisterdidyn vaatimuksesta.

Jos epdilet, ettei henkilGtietojasi kasitella lainmukaisesti, sinulla on oikeus tehda valitus tietosuojavirastolle.

Pyynnot on esitettava rekisterinpitajalle kirjallisesti.

g Jasenrekisterin suojauksen perusteet
Jasenrekisteri FloMembersin tallennettuja tietoja sailytetdan padosin digitaalisesti tallennetussa muodossa.

Mikali henkilotiedoista on tarpeen ottaa manuaalisia kopioita, kuten paperisia osallistujalistoja, téllaisia kopioita
kasitellddn huolellisesti hyvaa tiedonhallintatapaa noudattaen ja kopiot tuhotaan valittdmasti, kun niiden
sdilyttaminen ei ole tarpeen.

Tietojen kayttooikeus on rajattu kayttotarkoituksen mukaisesti ja tietojarjestelmad on teknisesti suojattu.

Pohjola-Nordenin Nuorisoliitto ry
Topeliuksenkatu 20, 00250 Helsinki | Puh. (+358) 44 733 5781 | pnn@pohjola-norden.fi | www.pnn.fi



POHJOLA-NORDENIN NUORISOLIITTO
Henkilotietoseloste POHJOLA-NORDENS UNGDOMSFORBUND
YOUTH LEAGUE OF THE FINNISH NORDEN ASSOCIATION

Tietojdrjestelman kayttdminen edellyttaa seka kayttajatunnusta etta salasanaa.

Kaikista tietoturvaloukkauksista ilmoitetaan viipymattd rekisterdidylle ja tarvittaessa (jos loukkauksesta
todenndkdisesti aiheutuu rekisterdidyn oikeuksia uhkaava riskid) tietosuojavaltuutetulle.

Laadittu 23.5.2018, paivitetty 10.2.2020

Rekisteriseloste on paivitetty informointiasiakirjaksi ja se vastaa tietosuoja-asetuksen vaatimuksia.
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